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A Pécsi Tudoményegyetem Altalanos Orvostudoményi Kara Nemzetkozi Kapcsolatok Bizottsaganak iigyrendje

1. Cél

Az eljarasrend célja, hogy a Pécsi Tudomanyegyetem Szervezeti és Miikddési Szabalyzatanak 21.
szdml mellékletével, az AOK Mi(ikodési rendjével, illetve szakmai irdnyelvekkel 6sszhangban
meghatarozza azokat az alapvet6 szakmai szabdlyokat, melyek biztositjdk a Bizottsag hatékony
mikodését a kiiligyi kapcsolatok sikeres koordindcidja és iranyitasa érdekében.

2. Hatdlyossadg

Jelen eljarasrend a Nemzetkd6zi Kapcsolatok Bizottsaga feladatkorét, miikodését, Gsszetételét és
eljardsat szabalyozza. Hatalya kiterjed a PTE AOK-val munkaviszonyban allé azon kézalkalmazottak
szakmai munkajara, akik a Bizottsag hatdskorébe tartozé feladatok elldtdsaban kézremiikédnek.

3. Feleldsség

A szabalyozott tevékenység betartdsdért valamennyi az eljdrdsban/tevékenységben résztvevd
személy, betartatdsdért és ellendrzéséért — kompetencia kérben - a Kar dékdnja, oktatasi
dékanhelyettese, és a Bizottsag elndke a felel6sek.

4. Kapcsolédé hivatkozdsok és dokumentumok

- a Pécsi Tudomdanyegyetem Szervezeti és Mikédési Szabélyzat 21. szadmu melléklete, az Altalédnos
Orvostudomdnyi Kar szervezeti és mlikédési szabdlyzata (tovébbiakban AOK SZMSZ).

- Dékani utasitas a PTE_Altaldnos Orvostudomanyi Karéra érkezé vendéghallgatdk ligyintézésérdl
- AOK és GYTK Erasmus+ szabalyzat.

5. A Bizottsdg jogkére

A Bizottsag a kévetkez6 tigyekben jelen eljdrasrend keretei k6z6tt dont:

- meglévé kiilféldi kapcsolatok és feladatok feliilvizsgalata, Uj nemzetkozi kapcsolatok kiépitése
-a Bizottsag titkdrdnak egyszer(i tobbséggel valé meg vélasztasa

- a Kar hallgatdit és oktatdit érintd kiilféldi csereprogramok, 6sztondijak palydzati elbirdldsrdl
- hallgatdi és oktatdi kérelmek elbiraldsardl

- ad hoc bizottsagok létrehozasardl.

A Bizottsag a kdvetkez6 ligyekben javaslattevd, el6készitd jogkorrel rendelkezik:

- a Kar nemzetkdzi kapcsolatait elésegité szervezési, oktatdsi-kutatdsi és egyéb kérdések elemzése,
véleményezése, javaslatok kidolgozasa dékani, rektori illetve kancellari dontések elGkészitésére

- a hazai felsGoktatdsi intézmények kiiliigyekkel foglalkozé hallgatéi és oktatdi-kutatdi
szervezeteivel vald egyiittm(ikodés.

6. A bizottsdg szervezete (a folyamat kivitelezésének helye, a kivitelezésben részt vevék
kére, szereplik, felel6sség-kériik)
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A Bizottsag elnokét a Kari Tandcs valasztja az AOK SZMSZ-ben meghatdrozott médon. A Bizottsag
az elnok 3ltal felkért, dékan altal j6vdhagyott oktatdkbdl, a Bizottsdg titkardbdl) és hallgatokbdl
all, akiket a kari hallgatéi részénkorményzat (HOK) delegal.

A Bizottsdg 9 f6bdl all. A Bizottsdg titkardt egyszerii tobbséggel az alakuld {ilésen vélasztjak meg.
Egy adott ciklusban a Bizottsdgi tagok €s a mindenkori meghivott tagok névsora a Bizottsag
honlapjan érhetd el.

A Bizottsdg tagjai akadalyoztatdsuk esetén megbizottjuk Gtjdn is képviseltethetik magukat az
tlésen, akire atruhazhatjdk szavazati jogukat, amennyiben ezt el6zetesen, irdsban bejelentik a
Bizottsdg elndkének és titkdrdnak. A Bizottsdg meghivott tagjai nem rendelkeznek szavazati
joggal. Az eInck akadalyoztatdsa esetén az elndk dltal felkért bizottsagi tag vezeti az iilést.

A Bizottsag munkdjat a Nemzetkdzi Kapcsolatok Irodaja segiti.

Az iroda vezetdje

a) az elndkkel k6zosen el6késziti a Bizottsag liléseit,

b) nyilvantartja a bizottsdgi anyagokat, emlékeztetSt, hatdrozatokat.

6.1. A Bizottsdg tagjainak jogai és kételességei

A tagok jogosultak:

- a Bizottsag lilésén részt venni,

- A Bizottsdg hatdskorébe tartozé bdrmely ligyben a Bizottsdg (ilésén kérdéseket feltenni,
intézkedést, mddositast kezdeményezni,

- minden olyan informdaciéhoz hozzaférni, amely a bizottsagi tagsdgbdl eredd feladatai elldtasdhoz
sziikséges.

A tagok kotelesek:

- akaddlyoztatasuk esetén tdvolmaradasukat az elnéknek vagy a titkarnak bejelenteni,

- bizottsagi tevékenysége sordn a jogszabdlyokat, az egyetemi szabalyzatokat betartani.
- az el6re litemezett bizottsagi ilések legaldbb felén részt venni.

Az elndk feladata, hogy koordindlja a Bizottsdag miikodését. Az elndk Osszehivja a bizottsagi
liléseket és vezeti azokat, valamint felel a bizottsagi hatdrozatok végrehajtasaért.

A Bizottsag titkdra az egyéb feladatokon til a bizottségi tilések jegyzSkdnyveit késziti el. A titkar
feladata ezek mellett a Bizottsdg dontéseihez sziikséges dokumentumok rendelkezésre alldsanak
biztositdsa a bizottsdg tagjai szamdra, a bizottsdgi anyagok, jegyz6konyvek, hatdrozatok
nyilvantartdsa.

7. Osszeférhetetlenség

A doéntéshozatalban nem vehet részt a Bizottsag tagja sajat vagy kozeli hozzdtartozdja ligyében.

8. Ugyrendi folyamatok leirdsa
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8.1. A Bizottsdg ulésrendje

A Bizottsag sziikség szerint, de egy szemeszter id6tartama alatt legalabb egy alkalommal tart (ilést
a Kar hivatalos helyiségében. A Bizottsag elndke halaszthatatlan dontést igénylé tigyben rendkiviili
llést is 6sszehivhat.

A Bizottsag minden iilését megel6z&en elektronikus id6pont-valasztasra keril sor. A Bizottsag
akkor hatdrozatképes, ha tagjainak legaldbb 50%-a jelen van. Hatdrozatképtelenség esetén az elnck
a Bizottsag ismételt ilését 3 napon beliiliid6pontra kételes 6sszehivni. llyen esetekben a Bizottsag
llése a megjelentek szamatdl fliggetleniil hatdrozatképes.

8.2. A Bizottsag liléseinek el6készitése

A Bizottsdg liléseinek el6készitése a titkdr feladata. A Bizottsdgok lilésére sz6l6 meghivét és az
elGterjesztéseket a Bizottsdg tagjai és a meghivottai szdmdara e-mailen a Bizottsdag titkdra kiildi ki
legkésdbb az iilést megel6z6 3 munkanappal. Siirgds esetben a Bizottsdgot az elndk ad hoc médon
is 8sszehivhatja.

8.3. A Bizottsag lilése

Az lilés megnyitdsa utdn az elndk megdllapitja a hatdrozatképességet, ismerteti a napirendet.
Amennyiben a napirend elfogaddsra keriil, a Bizottsdg részletesen megtdrgyalja az
el8terjesztéseket és azokrdl hatdrozati formaban doént.

8. 4. Hatdrozathozatal

A Bizottsdg dontéseit egyszerl tobbséggel hozza, nyilt szavazassal. Titkos szavazast kell tartani
személyi Ggyekben illetve a jelenlévd tagok tobbségének inditvanydra. A szavazds igen, nem,
tartézkodom szavazattal torténik. Szavazategyenl&ség esetén az elnok szavazata dont.

Hallgatéi kérelmek/pdlydzatok elbirdldsa esetén a Bizottsdg a dontésérél a hallgatét a
hatdrozathozatalrdl irdsban értesiteni koteles.

Hallgatdi kérelem targyaban hozott hatdrozatnak tartalmaznia kell:

a) a hallgatd nevét és lakShelyét, tanulmanyi rendszer azonositdjat, az ligy targydnak megjelslését,
b) a rendelkezd részben a bizottsdg dontését, a jogorvoslati lehetSségrél vald tdjékoztatast,

c) az indokoldsban a megdllapitott ténydllast és az annak alapjaul elfogadott bizonyitékokat, a
hivatkozott jogszabdlyi, illetve szabalyzati rendelkezéseket, amelyek alapjdn a bizottsdg a
hatdrozatot hozta,

d) a hatdrozat hozataldnak helyét és idejét, iktatészdmat, valamint a bizottsdg elnékének vagy
levezetd elndkének aldirdsat.

8.5. Jegyzékdnyv

A Bizottsdg liléseirl a titkdr, akadalyoztatdsa esetén a levezetd elndk dltal felkért tag
jegyz6konyvet készit. A jegyz6konyv tartalmazza az ilés helyét, idejét, napirendjét, a vita Iényegét,
a hatdrozat sz6veget. A jegyz6konyvet az elndk, a jegyzékonyvvezetd alairdsaval hitelesiti és annak
egy példanyat eljuttatja a Dékani Hivatalba.

9. Alkalmazott dokumentalt informdciék
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A Bizottsag iilésein vezetett jelenléti ivek, feljegyzések, emlékeztetSk és meghivdk, tovabb3 az
éves szinten a Bizottsag munkdjardl szél6 beszdmolds-Gsszegzés.

10. Az eljdrds elosztdsi jegyzéke

Jelen eljarasrend az Altaldnos Orvostudomadnyi Kar miik6dését szabdlyozé dokumentdcid részét
képezi, és az AOK hivatalos weboldaldn a Bizottsdg Dokumentumtaraban, a dokumentélt
informdcidkat tartalmazd adattarban elérheté.

Pécs, 2017. 05.23.

Dr. Menyhei Gdbor
Bizottsag elndke
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