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i PECSI TUDOMANYEGYETEM
) §  ALTALANOS ORVOSTUDOMANYI KAR

2/2021 (05.03.) sz. dékani utasitas az Altalanos Orvostudomanyi Karon tarolt,
papirkotéses szakdolgozatok meg6rzési idon tuli tarolasarol, raktarozasarodl és

archivalasarol

A DPécsi Tudomanyegyetem (a tovabbiakban: PTE) Tanulmanyi és Vizsgaszabalyzat (PTE
Szervezeti és Mikodési Szabalyzat 5. szamt melléklet) 60. § (8) bekezdése szerinti felhatalmazas
alapjan a PTE Altalanos Orvostudoméanyi Karan (a tovabbiakban: AOK) tarolt papirkotéses
szakdolgozatok meg6rzési idon tuli tarolasarol, raktarozasarol az alabbiak szerint rendelkezem.

Az utasitas hatalya

1. § (1) Az utasitis hatalya kiterjed az AOK oktatasi-kutatasi szervezeti egységeiben és a Pekar
Mihaly Orvosi és Elettudomanyi Szakkényvtarban tarolt szakdolgozatokra, amelyek esetében az
oklevélszerzéstol szamitva legalabb 5 év eltelt.

(2) Az utasitas hatalya kitetjed a 2014/15. tanév II. félévét megel6z6en oklevelet szerzett hallgatok
altal benyujtott szakdolgozatok CD/DVD mellékleteire is.

(3) Az utasitas hatalya nem terjed ki a szakdolgozatokhoz kapcsolodé dokumentumokra, amelyekre
a PTE Iratkezelési szabalyzata (PTE SZMSZ 12. sz. melléklete) megdrzési idSt és levéltarnak
torténd atadast ir eld.

Altalanos rendelkezések

2. § (1) A szakdolgozatok meg8rzési idén tuli tarolasra, raktarozasra torténd atadasara a Dékani
Hivatal altal kiadott, el6re meghatarozott itemterv szerint keriil sor. Az ttemterv elkészitésének
hatarideje minden év szeptember 30-a, felelése a Dékani Titkarsag iratkezelésért felelds
munkatarsa.

(2) Az ttemterv kiadasanak hatarideje minden év oktéber 15-¢, ezt kovetden az AOK oktatasi-
kutatisi szervezeti egységei és a Pekar Mihaly Orvosi és Elettudomanyi Szakkonyvtar altal kijelsle
munkatarsak elkészitik a tarolasra és raktarozasra atadandé szakdolgozatok listajat az utasitas 1. sz.
mellékletében meghatarozott adatokkal (oklevélszerzés éve, hallgaté Neptun kodja).

(3) A (2) bekezdés szerinti listakat, amennyiben azok hianyosan kertltek kitoltésre, a Tanulmanyi
Hivatal kiegésziti az 1. sz. mellékletben meghatarozott adatokkal.

(4) A (2) bekezdés szerinti listakat a dékan hagyja jova az itemtervben meghatarozott idépontig.
A jévahagyott listak alapjan az AOK oktatisi-kutatasi szervezeti egységei és a Pekar Mihaly Orvosi
és Elettudomanyi Szakkonyvtar kijelolt munkatarsai altal a szakdolgozatok dsszegytljtésére zartan,
sotszamozott gyujtézsakban kerill sor az utemtervben meghatarozott idépontig. A gyQjtézsakra
rogziteni kell az intézet kodjat, és a lista sorszamat.

Dékani Hivatal
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(5) A gyajtézsakba helyezés el6tt, a feladat elvégzésére kijelolt munkatarsaknak meg kell vizsgalni,
hogy a papitkétéses szakdolgozat tartalmaz-e CD/DVD mellékletet és azokat a szakdolgozatoktdl
elkiilonitetten, az erre kijelolt zsakban - a hozzatartoz6 szakdolgozat azonosité adatai szerint
felcimkézve kell gytjteni.

(6) A 2014/15. tanév II. félévében és ezt kovetSen oklevelet szerzett hallgatok altal leadott
szakdolgozatok CD/DVD mellékleteit az intézet valtozatlanul tarolni koteles.

3. § A lezart zsakokban tarolasra, raktarozasra atadott szakdolgozatok - szitkség esetén — a
gyyjtézsakra rogzitett, azonositasra szolgald adatok alapjan visszakereshet6k maradnak.

4. § Az éves Utemterv és jelen utasitas szerint el6készitett szakdolgozatok gyjtézsakjai tovabbi
tarolasra, megérzésre a Pécsi Tudomanyegyetem Kozponti Raktar tszogpusztai telephelyére

kertlnek elszallitasra.

5. § A szakdolgozatok elszallitasara az Utemtervben meghatarozott idépontig kertl sor. Az
elszallitasrol a Dékani Hivatal gondoskodik.

Zaré és hatalyba léptet6 rendelkezések

6. § Jelen utasitas 2021. majus 3. napjan lép hatalyba.

Pécs, 2021, aprilis 29,

Dékani Hivatal
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