POTEcho

Feedback és orai kérdoiv szoftver

Utmutaté intézeti adminisztratoroknak

PTE AOK OMHYV (Feedback) Bizottsag
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1 Bevezetés

A FEEDBACK funkcio lehet6séget biztosit egyes kontaktorak értékelésére azonnal az orak
utan — f6 céljuk a kotelez6 tantargyak értékelése, de felhasznalhatéak a valaszthatd
tantargyak esetén is. Kotelez6 tantargyak esetén a kérdések egy része a Feedback Bizottsag
altal elére meghatarozottak, azok nem valtoztathatoak. Szikség esetén hozzaadhatoak
egyéni kérdések is. A valaszokrdl az oktaték automatikusan elérhetnek egy 6sszefoglalot,
melyet az 6ra oktatdjan kivul azt az adott tantargyfelelés és intézetvezetd, valamint a Kari
vezetés is lathat. Egyes eredmények a félév folyaman nyilvanosak lesznek.

Minden koételezé 6rahoz létrejon automatikusan egy feedback kérddiv a Neptun fizikai
6rarend alapjan. Az érarend karbantartasaban és frissitésében vesznek részt az intézeti
adminisztratorok. A POTEcho rendszeren beliil kizarélag az érakkal, illetve oktatékkal
kapcsolatos adminisztracié lehetséges, hallgatéi adatok minden esetben a Neptun
rendszerbdl érkeznek.

Az oktatdk szamara elérheté még az EGYENI KERDOIVEK funkcié, mely biztositja az oktatdi
szabadsagot, ezen keresztll telies mértékben egyénileg felépitheté kérdbivek hozhatdk Iétre
és vezényelhetbek le.

2 Fontos megjegyzeések

Az adminisztratori felllet eléréséhez barmilyen képernydméret (szamitdgép, tablet, telefon)
alkalmas lehet.

A felUleteken talalhaté tablazatok igény szerint megtekintheték kartyas
nézetben is a tablazatok tetején talalhatd kapcsoldval:. Amennyiben a

egyszer mar atvaltottunk kartyas nézetre az alkalmazas megjegyzi és
minden tablazat igy jelenik meg. A tablazatok mobil eszk6zokon
kizarolag kartyas nézetben érhetdk el.

3 Regisztracio

Intézeti adminisztratorokat a PTE AOK Feedback Bizottsag kiilén regisztralja a
rendszerbe, melyhez sziikséges adatokat (név, PTE azonositd, email cim, intézet) az alabbi
linken keresztll (https://forms.office.com/e/ZLI3StOMAZ) vagy a potecho@pte.hu email
cimen lehet megadni. A bizottsdg munkatarsai ez utan tudjak felvenni a rendszerbe az Uj
felhasznalokat. A legtdébb felhasznald esetében a regisztracio a PTE egyéb bejelentkezési
feluleteihez kapcsolddik, a felhasznalo és jelszé azzal megegyezd.

PTE loginnal nem rendelkez6 vendég felhasznalokat (pl. k6zds intézeti fiok, kilsds oktatok)
szintén a PTE AOK Feedback Bizottsag munkatarsai tudnak felvenni a rendszerbe, igy ilyen
esetben is a fenti médokon szikséges kérni a hozzaférést. A felhasznaldi fiok létrehozasarol
az érintett emailben értesil, és az ott megadott link segitségével tud jelszét bedllitani a
fi6kjahoz.
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4 Bejelentkezés

4.1 Elérhetdség

A jelenlegi verzié az alabbi linken érhet6 el barmely béngészébél: potecho.pte.hu.

A hasznalathoz ajanlott bongészé a Google Chrome, mas bdngészdékben kisebb hibak
el6fordulhatnak.

A rendszerhez késziilt Android, illetve iOS operaciés rendszer( okostelefonos applikacio is,
mely a Google Play Aruhazbdl, illetve az App Store-bdl télthetd le ingyenesen.

POTEcho

Coretechs Solutions

S

Install on more devices

Developer contact v

More apps totry =

4.2 Bejelentkezés

Két modon lehet bejelentkezni a rendszerbe:

A PTE-s bejelentkezés esetén az ehhez hasznalt & POTECHO
EHA / NEPTUN azonositoval és a hozza tartozo B Maradiak bejelentkezve
jelszoval lehet belépni.

, gl x . L1z . L PTE-s bejelentkezés
Vendég felhasznaloként a regisztralast kovetéen —

kapott emailben megadott felhasznalonévvel és a Vendba bejelortikezis
regisztracios folyamat soran megadott jelszéval
lehet bejelentkezni.

4.3 Elfelejtett jelszd

(2 POTECHO
Csak vendég felhasznalé esetén hasznalhatd funkcié. A

vendég bejelentkezés fellleten az ,Elfelejtett jelszo” o
gombra Kkattintva szikséges megadni az email-cimet.
Ezutan a rendszer automatikusan kild egy Uzenetet az
email cimre egy jelszo6 visszaallito linkkel. A linkre kattintva
megadhato az uj jelszé.

Aktivalé email kildése

Bejelentkezés



http://potecho.pte.hu/

5 POTEcho mikodése adminisztracios
szempontbadl

5.1 Fontos tudnivaldk

A ,Szinterek” menuben, illetve az oktatok és hallgatok érarendjében megjelené adatok a
Neptun rendszerbdl kerlilnek atvételre. Minden kotelezé 6rahoz létrejon automatikusan
egy feedback kérdéiv a Neptun fizikai 6rarend alapjan, igy ezek kapcsan nincs sziikség
kiilon létrehozasra. Valaszthato kurzusok éraihoz jelenleg NEM jénnek |étre automatikusan
kérdbivek, igy a tovabbiakban csak a kotelezd orakkal kapcsolatos adminisztraciordl lesz szo.

Az egyes orak feedback kérdgiveit alapvetéen minden hallgaté eléri, aki felvette az adott
kurzust a Neptunban. A hallgatéi adatok adminisztralasara a POTEcho rendszeren belll
nincs lehetéség, azok minden esetben a Neptun-ban tarolt adatokbdl érkeznek, az utolso
adatatvétel (migracid) idépontjaban megfeleléen.

Az egyes 6rak feedback eredményeit minden oktaté automatikusan eléri, aki hozza van
adva az adott 6rahoz a POTEcho rendszeren belll. Az egyes o6ra-oktato kapcsolatok
adminisztralasa a f6 feladat a POTEcho rendszeren beliil a félév folyaman, mert ezek
NEM frisstilnek az ismételt Neptun adatatvételkor (Isd. késébb).

Az egyes oOrak részletes feedback eredményeit az 6rahoz rendelt oktatékon kivil az adott
tantargyhoz a POTEcho-n belll rendelt tantargyfelelés(dk), illetve az adott intézethez a
POTEcho-n belll rendelt intézetvezetd(k) is lathatjak. A Neptun adatokkal szemben itt akar
tobb tantargyfelel8s, illetve intézetvezetd is megadhaté szikség esetén. A fentieken kivil a
Kari vezetdk, illetve a Feedback Bizottsag minden riportot el tud érni, valamint a félév folyaman
elérhetévé valnak publikus riportok, melyek minden kari oktatdé és hallgatd szamara
lathatéak lesznek.

Az oktatd egy-egy 6rahoz valo felvételét vagy az 6ra leadasat egy-egy gyorsan elérheté gomb,
kérelem (Isd. Megjegyzés oktatoi kérelmekrdl) segitségével kérheti az intézeti
adminisztratortol. Célszerli lehet megkérni az oktatdokat, hogy hasznaljak az emlitett
gyorsgombokat, mert igy nagyon egyszerlien elvégezhet§ a valtoztatas, valamint a
valtozasok utdlagos nyomon kovetése is. A POTEcho-n bellli gyors visszajelzések, kérelmek
igy segitséget adhatnak a félév alatti valtozasok osszegyiijtésében és nyomon
kovetesében, mely Osszességében segitheti az intézeti adminisztraciot, a Neptun fizikai
orarend naprakészen tartasat.

5.2 Neptun-POTEcho kapcsolat a félév elején

A Neptun és a POTEcho kdzoétt egyiranyu kapcsolat van, azaz a POTEcho a félév elején,
illetve alatt képes atvenni egyes (de nem minden) adatot a Neptunbdl, ez visszafelé jelenleg
nem jarhato Ut. Sajnos gyakori, napi szint(i adatatvételre sincs jelenleg lehetéség.

A féléves adatok elsé atvételére a félév kezdete el6tti hét hétvégéjén keril sor.



Amennyiben a Neptunban talalhato fizikai 6rarend adminisztraciéjaban ebben az idépontban
valamilyen hiba van, ugy ez a POTEcho rendszeren belll is hibat fog okozni. A szemeszterek
elején varhatéan tdbb nagyobb hiba vagy valtozas is el6fordulhat (pl. valtozik a
gyakorlatvezetdé személye vagy egy csoport 6rainak idépontja). Ezek POTEcho-n beluli
javitasaban az els6 hetekben a Feedback Bizottsag is rendelkezésre all.

A POTEcho alapvetéen csak 6rarendi informaciokat kap a Neptun kliens oldalarél azaz az
egyes orakhoz kapcsolt oktatok és az é6rahoz (kurzushoz) kapcsolédoé hallgatok
adataival dolgozik, vagyis 6ra szintli adatokat hasznal, a tdbbi szinteret ezek alapjan épiti
fel.

Amennyiben a Neptun kliensben nincs oktaté rendelve az adott éraidéponthoz, akkor
nem érkezik adat a POTEcho oldalra (nem jelenik meg a szintér), akkor sem, ha kurzus
szinten hozza lett rendelve az oktatd. Amennyiben a Neptun kliensben ezek az éra szinti
adatok javulnak, az uj frissitéssel megjelennek a POTEcho oldalon is.

5.3 Neptun-POTEcho félév alatti frissitések

A félév soran tobb alkalommal varhatdé az adatok frissitése a Neptun rendszerbdl, azonban
ezen frissitések nem minden adatot érintenek.

A hallgaték adatai minden esetben és teljes egészében frissliinek a Neptun rendszerben
talalhaté adatokkal. Ezek miatt a POTEcho rendszerben a hallgatdkkal kapcsolatban nincs
semmilyen kulon adminisztrativ teendd, azok kezelése a Neptun rendszerben szikséges.

A mar POTEcho rendszerben megjelent 6rak a frissitések soran nem valtoznak, igy az
esetleges Neptunban tortént utélagos modositasok (pl. helyettesités miatt oktatdé médositasa)
nem kerulnek at. Emiatt az ilyen jellegli médositasokat jelenleg két helyen, a POTEcho
és Neptun rendszeren beliil is sziilkséges adminisztralni!

A fentiek alapjan célszer(i a ,Tanulasra forditott idé projekt’-tel azonos mdédon, a Neptun
kliensben az dra szint(i adatok minél pontosabb megadasa a félév elején. Ennek segitségével
érhetd el, hogy a POTEcho-n bellli adminisztracio a lehet6 legkevesebb legyen a félév alatt.

5.4 Neptun adminisztracio fontossaga

A fent leirt médon a POTEcho-n belili gyors visszajelzések, kérelmek segitséget adhatnak a
valtozasok 6sszegylijtésében és nyomon kdvetesében de nem helyettesitik a Neptun
adminisztraciot!

A Neptunban talalhaté oktatéi adatok tébb iranyba is fontos adatszolgaltatast biztositanak, igy
az itteni adatok helyes karbantartasa mindenképpen fontos.

Az intézet oktatoitdl fliggben javasolhaté a POTEcho heti 1-2 alkalommal valé hasznalata (pl.
aktualis kérelmek elfogadasara), valamint a hét végén a héten érkezett kérelmek alapjan a
Neptun adatok frissitése



6 Adminisztratorok szamara elérheté6 menupontok

A képernyd bal oldalan talalhatéak az egyes menutpontok. Kialén mendpontok érheték el az
egyes felhasznalo tipusok (oktatd, hallgatd, intézeti adminisztracié) szerint. A mentpontok
folott talalhaté a nyelvvalasztd és a téma valaszto (elérhetd nyelvek: Magyar, Angol, Német;
elérhet6 témak: vilagos, sotét). A tovabbiakban az intézeti adminisztratori fellleten elérheté
menupontokat mutatjuk be.

6.1 Szinterek

A rendszerben a szintér jelenthet intézetet, tantargyat, kurzust, illetve 6rat is, ezek mindegyike
megtalalhaté ebben a menlpontban, a Neptunhoz hasonlé hierarchikus elrendezésben. A
menupont segitségével attekintheté, hogy az egyes szinterekhez mely felhasznaldk vannak
hozzaadva, illetve egyes esetekben mddositasokat is lehet végezni (pl. oktaté modositasa,
ora idépontjanak valtozasa.)

Szinterek oldalon elsé lIépésben a felhasznaldhoz rendelt intézetek jelennek meg. A sorban
jobb oldalt talalhat6 ,Megtekintés” gombbal lehet tovabblépni az adott szintérre. Az intézeten
belll jobb oldalt feltl harom fll lathatd, ezeken belll az intézet tantargyai (Tantargyak), az
intézethez rendelt dsszes kotelezd 6ra (Osszes 6ra) és az intézethez rendelt oktatdk
(Oktaték) tekinthetbk meg kuldn-kildén. Az egyes tantargyak, majd kurzusok részletei
(Kurzusok) tovabblépés kapcsan olvashatéak. A kurzusok fellleten talalhaté meg a
kurzushoz rendelt hallgatok listaja (Hallgaték), illetve az adott kurzushoz tartozé érak.

Az oldal tetején talalhaté navigaciés savban lehet visszanavigalni az el6z6 oldalakra. A
savok alatt az intézethez rendelt intézetvezetd, illetve tantargyhoz rendelt tantargyfelelés neve
olvashaté.

Sszinterek Magatartdstudomanyi intézet
282 Dr. Csathé Arpad Istvan, Dr. Fiizesi Zsuzsanna =

Tantargyak Osszes ora Oktatok

Sz(ré HeEelENel: Keresés.
e @ Sorok oldalanként: 10 ¥ 0-10 &ssz: 12 > 3

NEV k6D NYELY TiPUS

Behavioural Science 1 (Medical Anthropology) OAA-ANT-T EN Kotelezd

Behavioural Science 2 (Medical Ethics) OAA-OET-T EN Kotelezé @

Az egyes fellleteken az adatok felett talalhatok sziiré lehetéségek. Ez lehet az adott szintér
nyelvére vagy tipusara vonatkozé szlrés (kipipalhatd dobozok), illetve 6rak esetén
meghatarozott napokra is lehet szlkiteni a megjelené adatokat (naptar sz(ird). A legtobb
esetben van lehetéség szdveges jellegi szlirést végezni a jobb fenti keresével.
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A kulénb6z6 szerkesztési lehet6ségek a tablazatban talalhato jobb oldali gombokkal érhetéek
el. A ,Szinterek” menuben végezhetd mddositasok részletei a 7. fejezetben olvashatok.

6.2 Kérelmek kezelése

A ,Kérelmek kezelése” menlben olvashatok az oktatok altal az adminisztratorok felé kuldott
kérelmek. A rendszerben két alapvetd tipusu kérelem van — hozzaférés kérése (felvételi
kérelem) és hozzaférés megszintetésének (leadasi kérelem) kérése.

A tablazatban soronként lathatéak egy-egy kérelem részletes adatai, igy a kérelem
beklldésének idépontja, a kérelem bekiilddje (név és azonositd), a kérelem allapota (elbiralas
alatt, elfogadva vagy elutasitva), a kérelem tipusa (felvételi vagy leadasi kérelem), valamint
az a szintér (pl. 6ra) pontos megnevezése, amire a kérelem vonatkozik. A sor végén |évd
gombbal lehetséges megtekinteni az egyes kérelmekhez irt oktatéi megjegyzéseket.

Az alapvetd szlirés miatt csak az elbiralas alatt 1évd kérelmek tekintheték meg, a szlrében
lehetséges a mar elfogadott vagy elutasitott kérelmekre, illetve a szintér nevére keresni.

Kérelem elfogadasahoz, illetve elutasitasahoz el6szor az adott sort kell bejeldini a bal oldali
négyzetben, majd az alsé gombokkal érheté el a kivant lépés. Egyszerre tobb kérelem
elfogadasa és elutasitasa is lehetséges, illetve ezekhez szbveges megjegyzés csatolhaté.
Kérelem elfogadasa esetén a kért valtozas automatikusan megtoérténik (pl. az oktato fel- vagy
lekerll az adott 6rardl).

.Elfogadva” tipusu kérelem esetén jobb oldalt a megjegyzések mellett megjelenik az adott
szintérre vonatkozé médositasa lehetéség is.

(O efogadva () Elutasitva

Keresés.
Elbiralés alatt

E g Sorok oldalanként: 10 ¥ 0-30ssz:3

BEKULDES KERELEM .
8 NEV AZONOSITO Auapor TIPUS  SZINTER SZEREPKOR
IDOPONTJA TiPUS

Dr. Csaba
2023.02.08. Leadasi Magatartastudomany 2. (Orvosi etika)-MEM-
O 1440 fz:g;"’ CSGUARO.PTE kerelem O AOET-5-07 2023-01-02 09:00 - 10:30 Oktatd
Dr. Csaba
2023.02.04. Felvételi Neurology 1/Neurology 1-MEA-KNAI-G-A4-B
O 1ss1 fzz'g:"y CSGUAAOPTE kerelem O™ 2023-01-05 08:00 - 10:30 Oxibrs
Dr. Csaba " Etikai és magatartastudomanyi alapismeretek
2023.02.03. Felvétel
Gergel CSGUAAOPTE SVEel 6ra  fogorvosoknak-MEM-AEAD-E 2023-02-03 100 - Oktaté
gely g
00:22 J6zsef kérelem 12:30

Sorok oldalanként: 10 ¥ 0-30dssz:3

Kérelem elfogadésa Kérelem elutasitésa

A kérelmekkel kapcsolatos tovabbi informaciok az ,Ora oktatéjanak médositasa” fejezetben
olvashatok.
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6.3 Beallitasok, kapcsolat, kijelentkezés

A ,Beadllitdsok” menlben lathatok a felhasznaléhoz kapcsolt adatok. Ezek kézil kizardlag az
email cim maoddosithaté. Azonositd és név modositasara a Feedback Bizottsagnak van
lehetésége sziikség esetén.

A ,Kapcsolat” menlben olvashatéak a rendszerrel kapcsolatos tovabbi informacidk, illetve
kapcsolati adatok.

Az also kijelentkezés gombra kattintva lehet kijelentkezni az alkalmazasbdl.



7 POTEcho rendszeren beluli adminisztrativ
lehetGsegek

7.1 TantargyfelelGs, illetve intézetvezetd modositasa

A tantargyfelelés, illetve intézetvezeté a rendszer indulasakor bekerll az adott szintérhez
vezetbként. Ennek segitségével megtekintheti a tantargy, illetve intézet dsszes orajanak és
oktatéjanak eredményét. Szikség esetén ezen riportokat mas személy is megtekinthet (pl.
intézetvezetd helyettes, intézeti oktatasi felel6és). A POTEcho rendszerben egyszerre tébb
felhasznald is lehet egy tantargy vagy intézet vezetdje.

A médositas a ,Szinterek” menuben végezhetd el. EI&szor szikséges az adott szintér (intézet
vagy tantargy) megnyitadsa, majd a fenti navigaciés sav alatti ikonra kattintva egy felugré ablak
mutatja az aktudlis vezetdket. A bal oldali keresébél a kivant felhasznalot ,drag and drop”
(megfogom és hizom) modon lehet atrakni a jobb oldali oszlopba. A valtozas automatikusan
megtdrténik, mentésre nincs szikség. TordIni a jobb oldali oszlopban a piros ,.X” segitségével

lehet.
Intézetvezeték modositasa X

Dr. Ceathd Arpad Istvan x

szinterek Magatartastudomanyi intézet

2&% Dr. Csathé Arpad Istvin, Dr. Fiizesi Zsuzsann Dr. Flizesi Zsuzsanna %

i Bogdr Péter
#  Teszt Oktatd

i Admin Admin

# Intézeti Admin
[yl (O Hu O EN (O DE
i Dr.Ernszt David

7.2 Oktato torlése

Amennyiben sziikséges, adott oktato tordlhetd az intézeti oktatdk kozul — ekkor csak az oktatod
intézethez valé kapcsolata sz(inik meg, maga a felhasznalé a rendszerbe tovabbra is
beléphet. A toérléshez a ,Szinterek” menun belll a jobb felsé ,Oktatok” ful kivalasztasa
szikséges. Az adott oktatét a jobb oldali ,Kapcsolat torlése” gombbal lehet tordlni az intézeti
oktatok kozul.

7.3 Uj intézeti oktato

Eléfordulhat, hogy az ,Oktatok médositasa” fellleten nem érhet6 el az adott oktatd. Ennek
oka lehet, hogy még egyaltalan nincs a POTEcho rendszerben, vagy mar aktiv felhasznalo,
de nem kapcsolédik az intézethez. Uj oktaté felvétele intézeti szinten nem elérhets, azt a
Feedback Bizottsag felhasznaldjaval lehet megtenni. Ebben az esetekben a kért modositast
a potecho@pte.hu email cimen szikséges jelezni.
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7.4 Ora oktatéjanak modositasa

Feltehet6en ennek az adminisztrativ feladatnak végzésére van szukség a legtobb alkalommal,
példaul helyettesitések miatt.

Egy-egy 6rahoz kapcsoldédd oktatdé modositasa az ora elétt, illetve utan is lehetséges, igy
példaul az aznapi, nem vart helyettesitések esetén is van lehet6ség utolag a helyes oktato
hozzarendelésére.

A modositasra két médon lehetséges: manudlisan vagy kérelmek elfogadasaval.

7.4.1 Oktatd modositasa manualisan

Amennyiben az érintett valtozasrdl az oktatok nem kuldtek kérelmet, a modositas manualis
elvégzése szikséges. Ehhez a ,Szinterek” menlben szlkséges kikeresni az adott érat. Ez
megtehetd az intézethez tartozo ,Osszes ora” feliileten, ahol a szilirék segitségével gyorsan
kivalaszthaté az 6ra. Ez helyett hasznalhato a hierarchikus felépités is, a kivant tantargy, majd
kurzus kivalasztasaval lathatéak az adott kurzushoz tartozé 6rak. Az éra soraban jobbra
talalhat6 ,Oktatok modositasa” gombbal érheté el a médositasi fellilet egy felugré ablakban.

OKTATOK

KURZUS

Oktaték moédositasa

Dr. Laki Bedita X

Magatartastudomany 2. (Orvosi etika) - MEM-AOET-$-02 2023.0117. 13:00 - 14:30 Dr. Faubl Néra Klira

Magatartdstudomény 2. (Orvosi etika) - MEM-AOET-S-02 2023.01.31. 13:00 - 14:30 Dr. Laki Beita

20 Nertélia
Magatartdstudomany 2. (Orvosi etika) - MEM-AOET-S-02 2023.02.14.13:00 - 14:30 Dr. Laki Beita

# Bogdr Pater

% Dr.Csathé Arpad Istvan

A jobb oldali oszlop mutatja az aktualis oktatokat. A bal oldali
keres6bdl a kivant felhasznalét ,drag and drop” (megfogom és
hdzom) maédon lehet atrakni a jobb oldali oszlopba. A valtozas
automatikusan megtorténik, mentésre nincs sziikség. Torélni a
jobb oldali oszlopban a piros ,X” segitségével lehet.

7.4.2 Oktatdo médositasa kérelem elfogadasaval

Amennyiben az érintett oktaté kéri adott 6rahoz valé felvételét vagy az oéra leadasat
gyorsgomb, kérelem (Isd. Megjegyzés oktatéi kérelmekrdl) segitségével, ugy annak
.Kérelmek kezelése” oldalon torténd elfogadasaval a kért moddositds automatikusan
megtorténik.

Fontos megjegyezni, hogy amennyiben egy 6rahoz hozza van rendelve ,A” oktaté és ,B”
oktato kéri a felvételét, akkor annak elfogadasa esetén az 6rahoz mindketten hozza lesznek
rendelve. Amennyiben ,A” oktaté nem jelzi a leadasi kérelmet, ugy a levétele manualisan
torténhet meg az elfogadott kérelem soraban talélhat6 ,,Oktatdé modositdsa” gombbal.

Célszeri lehet megkérni az oktatokat, hogy hasznaljak ezeket a gyorsgombokat, mert igy
nagyon egyszerlen elvégezhet6 a valtoztatas, valamint a valtozasok utdlagos
nyomonkdvetése is — azok listazva olvashatdak a ,Kérelmek kezelése” meniben az elfogadott
kérelmek szliréssel. Ez segithet a Neptun rendszerben szikséges maoddositasok
nyilvantartasaban is.
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7.5 Kurzus szintéren belul elérhetd funkciok

Az alabbi 6rakkal kapcsolatos lehet6ségek kevesebbszer el6fordulé adminisztracios feladatot
jelentenek. Ezen médositasok kizarolag a ,Szinterek” meniben az adott tantargyat, majd
kivant kurzust megnyitva érhetéek el a kurzus ,Orak” feliiletén.

Ezen mddositasok csak az ora kezdete el6tt lehetségesek, utdlagos modositasra, illetve
Iétrehozasra nincs lehetéség.

szinterek Magatartdstudoményi Intézet Magatartastudomany 2. (Orvosi etika) MEM-AOET-5-02

Sz(ré [ o] ia )

KURZUS IDGPONT OKTATOK

Orak Hallgatok

Magatartastudomany 2. (Orvosi etika) - MEM-AOET-S-02 2023.0117. 13:00 - 14:30 Dr. Faubl Nora Klira
Magatartastudomany 2. (Orvosi etika) - MEM-AQET-5-02 2023.01.31.13:00 - 14:30 Dr. Laki Beata
Magatartastudomdny 2. (Orvosi etika) - MEM-AOET-S-02 2023.02.14. 13:00 - 14:30 Dr. Laki Beata
Magatartastudomany 2. (Orvosi etika) - MEM-AQET-5-02 2023.02.28.14:00 - 15:30 Dr. Laki Beata
Magatartastudomdny 2. (Orvosi etika) - MEM-AOET-S-02 2023.03.14. 14:00 - 15:30 Dr. Laki Beata

Magatartastudomany 2. (Orvosi etika) - MEM-AQET-5-02 2023.03.28.15:00 - 16:30 Dr. Laki Beata

Létrehozés

7.5.1 Ora idépontjanak modositasa

Az adott 6ra soraban jobb oldalt talalhato ,,Szerkesztés” gombbal lehet megadni az 6ra kivant
idépontjat. Az adatok megadasa utan mentés sziikséges.

7.5.2 Ora torlése

Az adott 6ra soraban jobb oldalt talalhat6 , Térlés” gombbal lehet t6rdini az adott orat.

7.5.3 Uj 6ra létrehozasa

A kurzus fellletén a tablazat alatt talalhato ,Létrehozas” gomb segitségével adhaté meg (j
ora. A felugré ablakban szikséges megadni az 6ra iddpontjat. A létrejott 6ra esetén a
korabban leirt médon adhaté hozza oktato.

El6fordulhat, hogy egy orat két részre sziikséges bontani (pl. egy 90 perces gyakorlatot két
kilon 45 percre). Ehhez érdemes az eredeti 6ra végsé idépontjat modositani, majd a masodik
részt kalon, Uj éraként létrehozni.
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8 Megjegyzes oktatoi kerelmekrol

Tajékoztatasképpen az aldbbiakban olvashatd, hogy az oktatok a sajat feliiletiitkon milyen
gyorsgombokkal tudnak kérelmet leadni. A gyorsgombokon kivul az oktatok bekuldhetnek
leadasi, illetve felvételi kérelmet a sajat felhasznaldjuk ,Szinterek” mentjének egyes fellletein
is.

8.1 Ora leadasa

Amennyiben az oktaté az érarendjében olyan o6rat lat, Sltaa el

mely nem tartozik hozza, akkor annak leadasa
E Mikrobiologie 1. - MEN-

szukséges. Ehhez az adott éra kezel6feluletén jobb
PMOI1-G-D5

oldalt érhet6 el a ,Nem az én 6ram” kiemelt gomb.
Ennek segitségével tudnak az oktatok leadasi (@) 2023.0119. 07:00 - 08:30
kérelmet klldeni az intézeti adminisztrator részére.

A megjegyzés kitoltése opcionalis, azonban segithet
az é.d’mlnlszfcracm.)ban példaul annak rpe’gadasa, ho’gy Ei
valéjaban ki tartja vagy tartotta az o6rat (pl. Kovacs

Béla helyettesitett ezen az 6ran.”)

8.2 Ora felvétele

Amennyiben az oktaté 6rarendben nem lathaté olyan éra, melyet 6 tart vagy tartott, tgy annak
felvétele szukséges. Ehhez az oktatok az ,Orarend” meniben a sz(ird alatti ,Hianyzik egy
oram’” piros gombra kattintva tudnak hozzaférési kérelmet leadni az intézeti adminisztratorok
részére.

Itt az 6éra megadasa kotelez6, melyet a megadott listabdl kell kivalasztani. Gépelés utan
automatikusan megjelennek a mar sz(irt opciok. Idépont szlrése esetén ,2023-02-10 08:00”
formatum segitségével lehetséges szlrni. A kivalasztas utan megjegyzés szabadon
hozzaadhato (pl. ,En helyettesitettem Kovécs Béla helyett.”)

ORAREND

Naptar nézet Lista nézet

@ Own Oen ok
Hianyzik egy 6rém

Ma <> 2023 februér - 6. hét o} £ Heti nézet
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9 Kapcsolat, visszajelzés

Az intézeti adminisztraciéval kapcsolatos barmilyen kérdés esetén rendelkezésre all a
Feedback Bizottsag a potecho@pte.hu cimen, valamint a ,Tanszéki adminoknak” Teams
csoporton bellil a ,POTEcho” csatornan. (A csatorna zart, igy ehhez kilon felvétel sziikséges.)

Mivel a jelenleg futd szoftver az elsé széles korben hasznalt verzid, ezért nagyon fontos
szamunkra mindenféle visszajelzés. Kérjik, hogy amennyiben valamilyen hibat észlel vagy
valamilyen egyéb észrevétele, javaslata lenne a szoftver kialakitasaval, hasznalataval
kapcsolatosan, azt kildje el a potecho@pte.hu email cimre.

Célunk egy konnyen és széleskoriien hasznalhaté program létrehozasa, mely
elésegitheti az oktatas fejlesztését és az intézeti adminisztraciot.
Nagyon szépen koszonjiik a segitségliket ennek elérésében!
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